附件：

“正方”教务管理系统选课操作方法

◇◇◇学生选课简易操作流程图：

















一、 登录系统

在web浏览器中随机输入以下选课服务器链接 

    http://202.201.29.84/
        http://202.201.29.93/
        http://202.201.29.102/
        http://202.201.29.105/
        http://202.201.29.114/
        http://202.201.29.119/
        http://202.201.29.196/
        http://202.201.29.81/
        http://202.201.29.192/
        http://202.201.29.21/
        http://202.201.29.197/
        http://202.201.29.202/
进入用户登录界面（如图1-1）。输入用户名（学号）及密码，选择“学生”角色，点击“登录” (为了保证选课数据的安全性，请各位同学在选课操作完成后及时关闭所有开启的窗口；建议学生及时修改自己的登录密码，如图1-2。)
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图1-1
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图1-2

二、学生网上选课
网上选课内容包括：学生选课、全校性选修课程、学生选课权重维护。

    必修课和限选课无需学生选课，选修课（包括本专业选修课和全校性选修课）操作办法如下：

1．学生选课
点击“网上选课”->“学生选课”进入学生选课页面，如图2-1。
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图2-1

我校学生选课项目包括：本专业选课、已选课程、查看课表。(灰显按钮为不可选择功能)
(1) 本专业选课
点击“本专业选课”按钮，系统仅显示本专业的选修课程上课信息（如图2-2），学生根据实际情况选择对应的课程，按“选定”即可（必须先点击“选择情况”下面对应的选择圈，再点击“确定”按钮选课才会成功）。如果需要删除已选课程请点击该图中的“删除”按钮即可。
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图2-2

(2) 已选课程

点击“已选课程”按钮，系统将显示学生的选课结果。

(3) 查看课表

点击“查看课表”按钮，系统将显示学生的课表情况。

    说明：学生课表需要在排课结束以后才能显示全部课程（选课期间排课尚未结束）。

2.全校性选修课

点击“网上选课”->“全校性选修课”进入全校性选修课页面，如图2-3。
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图2-3

系统仅显示学生本人的选修课程信息，学生可以根据自己情况进行选课。操作流程为：

(1)在选择框内打“√”（允许复选）；

    (2)点击“提交”按钮，选课成功（此时可点击“已选课程”按钮查询选课

结果）；点击“退选”按钮可将所选课程删除。

3.学生选课权重维护

点击“网上选课”->“学生选课权重维护”进入权重维护页面，如图2-4。
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图2-4

 先选择学年学期为：“2012-2013学年第2学期”，系统显示学生已选课程列表，学生可以根据自身意愿在红色指示的权重点框内输入权重分、操作完毕点击“确定”按钮保存。

特殊说明：

（1）单科最高权重允许输入100分、单科最低权重允许为0分；

   （2）允许学生在选课结束前改动权重；

   （3）所有已选课程均为预选课，待选课结束后系统依据权重点高低判定是否选课成功。

登录  正方教务系统


（输入用户名（学号）及密码）





选择 活动报名





点击 学生选课


（显示可选的 本专业选修课）





点击 全校性选修课


（显示可选的 校公选课）





点击 学生选课权重维护


（给所选课程分配权重点）





选课完成  退出系统





规定选课时间内--所选课程及权重点可调整





选课结束后登录系统查看已选课程


（备注：当时所选课程均为预选课，待选课结束后系统依据权重点高低判定是否选课成功）











